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Pemberian Pertimbangan Hukum

Dasar hukum : Kualifikaei Pelaksana :

1 Undang-Undag Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
2 Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 tentang Rumah Sakit
3 Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2AA4 tentang Praktik Kedokteran
4 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1960 tentang Pokok-Pokok Agraria

1. Seorang Sarjana Hukum
2. Memahami Peraturan Perundang-undangan yang terkait dengan Agraria
3. Memahami teknis tata cara pemberian pertimbangan

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :

SOP DisposisiPimpinan I SOP Penyiapan bahan rapat

SOP Surat Undangan I SOP bimbingan teknis
SOP Pengiriman Surat Undangan Keluar 10 SOP inventarisasiaslisertifikat
SOP Penyusunan Telaahan 1'l SOP Penyusunan Surat Undangan

SOP Penyusunan Notulen

SOP Penyelenggaraan rapat dalam kantor

SOP Penyelenggaraan rapat luar kantor

1. Dokumen terkait permohonan pertimbangan hukum

2. Peraturan perundang-undangan

3. Komputer, Printer, LCD Proyektor, ATK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Apabila Biro Hukum dan Organisasitidak memberikan pertimbangan hukum maka dikhawatirkan Biro
Hukum dan Organisasi dianggap tidak menjalankan tugas dan fungsinya dengan baik

Surat pemberian pertimbangaan hukum disimpan dalam arsip Biro Hukum dan Organisasi



frueedur Pemberian Pertimbangan Hukum

No. Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Kepala Biro Hukor Kepala Bagian Kasubbag Perancang Caraka Kelengkapan Waktu Output

1 Memberikan arahan kepada Kabag Yankum untuk
menyusun telaahan dan tindak lanjut C]

I

surat permohonan
(surat masuk)

5 Menit catatan arahan SOP Disposisi Pimpinan

2 Menerima disposisi dari Karo Hukor kemudian
menginstruksikan tindak lanjut kepada Kasubbag
Pertimbangan Hukum

catatan arahan 5 Menit catatan instruksi SOP Disposisi Pimpinan

3 Menugaskan kepada Perancang untuk mengumpulkan
data dan informasi mengenai peraturan perundang-

undangan yang terkait serta kebijakan di bidang

kesehatan

n catatan instruksi 10 Menit catatan penugasan SOP Disposisi Pimpinan

4 Membuat telaahan berdasarkan data dan informasi
mengenai peraturan perundang-undangan yang terkait
serta kebijakan di bidang kesehatan untuk dilaporkan
kepada pimpinan

fi catatan penugasan 120 Menit Data, informasi dan
telaahan

SOP Penyusunan Telaahan

5 Menyelenggarakan rapat koordinasi untuk mendapat
masukan terkait pemberian pertimbangan hukum

Data, informasi dan
telaahan

120 menit notulen rapat SOP Penyusunan Surat
Undangan
SOP Pengiriman Surat
Undangar/Surat Keluar
SOP Penyiapan Bahan
Rapat
SOP Penyelenggaraan
Rapat dalam kantor
SOP Penyelenggaraan
Rapat Luar kantor
SOP Prosedur
Penyelenggaraan
Administrasi Rapat
SOP Penyusunan Notulen

,\
o Membuat konsep surat jawaban pemberian pertimbangan

hukum di lingkungan Kementerian Kesehatan 1:} Notulen rapat 30 Menit surat jawaban
pemberian
pertimbangan
hukum

SOP Penyusunan Surat
Keluar

7 Menyampaikan surat pertimbangan hukum kepada pihak

yang meminta

-

Surat jawaban
pemberian
pertimbangan
hukum

15 Menit Tanda bukti
penyampaian surat

SOP Pengiriman Surat
Keluar


